
การจัดการข้อมูล 
 

1. แฟ้มข้อมูลชั่วคราว (Temporary File).แฟ้มข้อมูลที่ถูกสร้างข้ึนเพื่อใช้ในการท างานที่ไม่ท าให้เกิดผล
กระทบกับข้อมูลหลัก แต่ถ้าต้องการน าข้อมูลชั่วคราวไปปรับปรุงในแฟ้มข้อมูลหลัก ก็สามารถท าได้โดยการ
ยืนยันการเปลี่ยนแปลง ถ้าไม่ยืนยันข้อมูลชั่วคราวจะถูกยกเลิก 
2. บิต(Bit) คือ ย่อมาจากค าว่า   “Binary Diget” เป็นหน่วยข้อมูลที่เล็กที่สุด เป็นเลขฐานสองมีค่าเป็น 0    
และ 1 
3. แฟ้มข้อมูลส ารอง (Backup File)การท าซ้ าข้อมูล ไฟล์ หรือโปรแกรมในสื่อเก็บข้อมูลชนิดอื่น ๆ เพื่อน า
กลับมาใช้ได้อีก 
4. ไบคต์(Byte) คือกลุ่มของบิต มีขนาด 8 บิต เท่ากับ 1 ไบต์ และ 1 ไบต์แทนอักขระหนึ่งตัว   การจัดเก็บ
ข้อมูลในหน่วยเก็บข้อมูลจะมีหน่วยความจุเป็นไบต์ กิโลไบต์ เมกะไบต์ หรือ กิกกะไบต์ 
5.ยกตัวอย่างการจัดเก็บข้อมูลนักศึกษาว่ามีฟิลด์ข้อมูลอะไรบ้าง  
งานทะเบียน งานการเงิน งานวัดผลการศึกษา ฯลฯ 
6.การประมวลผลข้อมูลแบ่งได้....2.....ประเภท คือ การประมวลผลแบบกลุ่ม และการประมวลผลแบบทันที 
7. แฟ้มข้อมูลรายการเปลี่ยนแปลง (Transaction File) หมายถึง แฟ้มข้อมูลที่มีการจัดเก็บข้อมูลเป็นช่วงเวลา
ที่ก าหนด และเป็นแฟ้มข้อมูลที่มีการเปลี่ยนแปลงตลอดเวลา เพื่อท าให้ข้อมูลถูกต้องและเป็นปัจจุบัน เช่น 
ข้อมูลฝาก – ถอนเงินของธนาคาร 
8.ในการที่นักเรียนจัดเก็บข้อมูลไว้ในแผ่นดิสก์เพ่ือน าไปใช้ในโอกาสอ่ืน ๆ ได้ ถือว่าเป็นการจัดการแฟ้มข้อมูล
แบบใด แบบส ารองข้อมูล 
9. ไฟลด์(File) หมายถึงแฟ้มข้อมูล จะประกอบด้วยเรกคอร์ดตั้งแต่ 1 เรกคอร์ดขึ้นไป เช่น ไฟล์ข้อมูลนักศึกษา 
ไฟล์ข้อมูลบุคลากร 
10.ระบบคอมพิวเตอร์ประกอบด้วย 5 องค์ประกอบคือ 
 1 ฮาร์ดแวดร์ หมายถึงอุปกรณ์คอมพิวเตอร์    2.ซอฟต์แวร์ หมายถึงโปรแกรมต่าง ๆที่ใช้กับคอมฯ 
 3.บุคลากรทางคอมพิวเตอร์     4กระบวนการท างาน 
 5.ข้อมูลและสารสนเทศทุก ๆ ด้าน 
11. แฟ้มข้อมูลหลัก (Master File)  หมายถึง  แฟ้มข้อมูลที่จัดเก็บข้อมูลที่มีการเปลี่ยนแปลงน้อย หรือไม่มี
การเปลี่ยนแปลงเลย เช่น แฟ้มข้อมูลบุคคล แฟ้มทะเบียนราษฎร์ 
12.ในการน ารายได้ของประชาชนมาค านวณในรอบ 1 ปีเพื่อหักภาษี จัดเป็นการประมวลผลแบบใด การ
ประมวลผลแบบกลุ่ม 
13. อักขระ(Character) คือ ตัวอักษร  ตัวเลข สัญลักษณ์ต่าง ๆ  แต่ละตัวจะเท่ากับ 1 อักขระ 1 อักขระ 
เท่ากับ 1 ไบต์          
14. แฟ้มรายงาน(Report File)  หมายถึง แฟ้มข้อมูลที่ใช้ส าหรับเก็บข้อมูลประเภทรายงาน ที่จัดเก็บไว้ใน
รูปแบบของไฟล์เอกสาร การจัดเก็บข้อมูลประเภทรายงานที่สามารถแสดงผลที่หน้าจอได้โดยไม่ต้องพิมพ์ออก
ทางหน้ากระดาษ เป็นการน าเสนอสารสนเทศเพ่ือน าไปประมวลผลแล้วจัดเก็บไว้เพ่ือน ามาใช้ในงานอื่นได้ 
15. เรกคอร์ด(Record) หมายถึง การประกอบด้วยฟิลด์ หลาย ๆ ฟิลด์ ที่เก่ียวข้องกันน ามารวมกันเป็นข้อมูล
แต่ละแถวหรือแต่ละชุดข้อมูล 
16.ถ้าไม่มีการยืนยันการเก็บข้อมูล ข้อมูลที่มีอยู่จะถูกท าลายแต่ไม่มีผลกระทบกับแฟ้มข้อมูลหลัก จัดเป็น
แฟ้มข้อมูลแบบใด แฟ้มข้อมูลชั่วคราว 



17.การจัดการข้อมูลนอกจากการน าข้อมูลผ่านการประมวลผลแล้วยังต้องค านึงถึง การจัดเก็บข้อมูล การแบ่ง
ประเภทของข้อมูลและหน่วยข้อมูล 
18.จงยกตัวอย่างแฟ้มข้อมูลที่เป็นแฟ้มประเภทรายการเปลี่ยนแปลง แฟ้มข้อมูลการขายสินค้า  แฟ้มข้อมูลการ
ฝาก ถอนเงินธนาคาร 
19. การประมวลผลแบบกลุ่ม คือ วิธีการประมวลผลซึ่งจะก าหนดช่วงเวลาในการเก็บรวบรวมข้อมูล เช่น 1 
สัปดาห์  1 เดือน หรือ 1 ปี แล้วน าข้อมูลไปประมวลผลรวมกัน โดยไม่ค านึงถึงปริมาณของข้อมูล เช่น การ
ค านวณภาษีเงินได้ของบุคคลธรรมดา 
20. ฟิลด์(Field) คือ เขตข้อมูล เกิดจากการน าอักขระที่มีความเก่ียวข้องกันมาไว้รวมกันเพ่ือให้เกิดความหมาย 
เช่นการจัดเก็บข้อมูลของนักศึกษาจะประกอบด้วยฟิลด์ของรหัสประจ าตัว ชื่อ นามสกุล ระดับชั้นเป็นต้น 
21. การประมวลผลแบบทันที  คือ วิธีการประมวลผลข้อมูลที่ต้องการผลลัพธ์ในทันที เมื่อมีการจัดท ารายการ
เข้ามาภายในระบบ ท าให้ข้อมูลเป็นปัจจุบันตลอดเวลา เช่น การฝาก – ถอนเงินจากธนาคาร 
22. ฐานข้อมูล(Database) หมายถึงการรวบรวมเอาแฟ้มข้อมูล หลาย ๆ แฟ้มที่มีความสัมพันธ์กันน ามารวมไว้
ด้วยกัน 
23.การเสนอข้อมูลเพื่อช่วยในการตัดสินใจ จะต้องใช้แฟ้มข้อมูลแบบใด แฟ้มรายงาน 
24.จงระบุหน่วยในการจัดเก็บข้อมูลว่ามีอะไรบ้าง เรียงจากน้อยไปมากตามล าดับ บิต อักขระ ไบต์ ฟิลด์    
เรกคอร์ด ไฟล์ 
25.ในการจ าหน่ายสินค้าในแต่ละวัน จะน าข้อมูลไปลดจ านวนสินค้าคงคลัง เป็นการประมวลผลแบบใด 
การประมวลผลแบบทันที 
26.จุดประสงค์ของระบบฐานข้อมูลคือ 
 1.ลดการซ้ าซ้อนในข้อมูล 
 2.ลดความไม่ถูกต้องของข้อมูล 
 3.สามารถใช้ข้อมูลร่วมกันได้ 
 4.ลดเวลาในการพัฒนางาน 
 5.รักษาความปลอดภัยของข้อมูล 
27.การจัดโครงสร้างแฟ้มข้อมูลมีจุดประสงค์เพ่ือ น าไปใช้ส าหรับเก็บข้อมูลและการเข้าถึงข้อมูลได้อย่าง
รวดเร็ว ถูกต้อง และเหมาะสมกับปริมาณข้อมูลหรือสื่อที่ใช้ในการเก็บข้อมูล 
28. โครงสร้างแฟ้มข้อมูลแบบเรียงล าดับ คือ โครงสร้างพ้ืนฐานที่ง่ายที่สุด การเข้าถึงข้อมูลจะต้องเริ่มอ่าน
ข้อมูลจากต าแหน่งแรกไปเรื่อย ๆ จนกว่าจะพบข้อมูลที่ต้องการหา 
29.การชนกันของข้อมูล(Collision) หมายถึง การจัดเก็บข้อมูลตามต าแหน่งที่ค าณวณได้แล้วและมีการค้นหา
ต าแหน่งนั้นอีกครั้งท าให้ได้ค่าคีฟิลด์ข้อมูลในต าแหน่งเดียวกัน แก้ไขได้โดยน าคีย์ฟิลด์ข้อมูลที่มีค่าต าแหน่ง
เดียวกันมาท าการค านวณแฮชชิ่งใหม่อีกครั้ง 
30.ส่วนประกอบของ ไคลเอนท์เซิร์ฟเวอร์มีอะไรบ้าง มีแม่ข่ายเป็นศูนย์กลางของข้อมูล และเครื่อง
คอมพิวเตอร์ในแต่ละงานจะเป็นลูกข่าย 
31. โครงสร้างแฟ้มข้อมูลแบบสุ่ม คือ โครงสร้างที่สามารถเข้าถึงข้อมูลได้โดยตรงเมื่อต้องการค้นหาข้อมูลเรก
คอร์ดใดก็ตาม สามารถโดดไปยังต าแหน่งของข้อมูลนั้นโดยไม่เสียแวลา 
32.แฟ้มข้อมูลแบบดรรชนีมีส่วนประกอบ 2 ส่วน คือ คีย์ฟิลด์ (Key Field) และต าแหน่งข้อมูล (Address) 
33. คีย์ฟิลด์ (Key field)  คือ ฟิลด์ใดๆ ที่ไม่มีข้อมูลซ้ ากัน เราใช้คีย์ฟิลด์ส าหรับอ้างอิงในการเข้าถึงข้อมูลที่อยู่
ในตารางข้อมูล 



34.สื่อที่ใช้เก็บข้อมูลแฮชไฟล์คือ  จานแม่แหล็ก 
35.Stand Alone หมายถึง ระบบฐานข้อมูลที่สามารถใช้ได้ทั้งระบบเครื่องคอมพิวเตอร์เพียงเครื่องเดียว 
36. โครงสร้างแฟ้มข้อมูลแบบล าดับดรรชนี เป็นโครงสร้างแฟ้มข้อมูลที่รวบรวมเอาความสามารถของ
โครงสร้างแฟ้มข้อมูลแบบเรียงล าดับกับโครงสร้างแฟ้มข้อมูลแบบสุ่มเข้าด้วยกัน 
37.การเข้าถึงข้อมูลแบบเลียงล าดับมีขั้นตอนการท างานอย่างไร ยกตัวอย่างประกอบด้วย การบรรทึกข้อมูลจะ
ถูกบันทึกแบบเรียงล าดับอย่างต่อเนื่อง การเข้าถึงจะเริ่มอ่านจากข้อมูลล าดับแรกไปจนถึงต าแหน่งข้อมูลที่
ต้องการ เช่น การหาข้อมูลนักศึกษาจะเริ่มจาก ระหัสประจ าตัวของคนแรกไปจนถึงคนที่ต้องการแล้วจึงเรียก
ข้อมูลของนักศึกษาคนนั้นมาใช้งานได้ 
38. การประมวลผลแบบแฟ้มข้อมูล (file Processing)  จะมีลักษณะการจัดเก็บข้อมูลแบบกระจายในแต่ละ
หน่วยงานที่น าคอมพิวเตอร์มาช่วยส าหรับประมวลผลการท างนด้านต่าง ๆ อย่างหลากหลายแฟ้มข้อมูล 
39.การใช้งานโครงสร้างแบบเรียงล าดับเหมาะกับงานแบบใด งานทะเบียนนักศึกษา แฟ้มข้อมูลการลงทะเบียน 
งานการเงิน แฟ้มข้อมูลผลการเรียนส าหรับงานวัดผลการศึกษา 
40. แฮชไฟล์ (Hash  File)  ลักษณะโครงสร้างที่น า แฮชชิงฟังก์ชั่นมาใช้ในการค านวณเพื่อแปลงค่าของคีย์
ฟิลด์ให้เป็นที่อยู่ของคีย์นั้น และน าข้อมูลไปจัดเก็บไว้ในที่อยู่ที่ค านวณได้ต่อไป 
41. ระบบฐานข้อมูล (Database  System) เป็นการจัดเก็ฐข้อมูลแบบศูนย์กลาง เพ่ือแก้ปัญหาที่เกิดข้ึน
ส าหรับการประมวลผลแบบแฟ้มข้อมูล 
42.สื่อชนิดใดที่ใช้เก็บข้อมูลแบบเรียงล าดับ เทปแม่เหล็ก 
43. อินเด็กด์ (Indexed File)  เป็นโครงสร้างแฟ้มข้อมูลที่ใช้วิธีการเข้าถึงข้อมูลด้วยการสร้างแฟ้มดรรชนี 
คล้ายกับการจัดตารางดรรชนีค าศัพท์ที่อย่างท้ายเล่มหนังสือ จัดเรียงตามตัวอักษรและหลังค าศัพท์แต่ละค าจะ
บอกหมายเลขหน้า 
44.ข้อดีของระบบฐานข้อมูลคือ ใช้การประมวลทั้งระบบโดยใช้คอมพิวเตอร์เครื่องเดียวหรือใช้เชื่อมโยกหลาย
เครื่องก็ได้ ลดความซ้ าซ้อนในการด าเนินงาน ขจัดปัญหาเรื่องความไม่ถูกต้องของข้อมูล 
45.ข้อเสียของการประมวลผลแบบแฟ้มข้อมูลมีจุดบกพร่องอะไรบ้าง ข้อมูลมีความซ้ าซ้อน เสียเวลาในการ
เปลี่ยนแปลงข้อมูล ท าให้เกิดความผิดพลาดในการประมวลผลข้อมูลได้ และไม่สะดวกในการเรียกใช้ข้อมูล 
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